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Area Administrativa

A cargo del patrimonio y recursos humanos de la organizacion.

A mediados de 2019 se crea el cargo de Gestora de Administracion que
ocupa Camila Diaz al dia de hoy.

Integracion de la SPA.
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Camila Cortinez Camila D.ia.z . 5 Danclieil;/le.dl!ﬁa -
Directora General Gestora de Administracion Irectora de Administracion

y Finanzas



:Como funciona esta
area?

Elaboracion y monitoreo de
presupuestos con definicion de metas.

Protocolo de transferencias.
Utilizacion plataforma I-Spend.
Calce financiero trimestral.

Cierre de proyectos ad hoc.
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ONG-FEB-ALZ-BCF-CYR-TEB-BRZ-MEX-LTM

Camila Cortinez - Directora General Nicole Valdebenito - Directora de

Comunicaciones y AA.CC

Horas trabajadas 2020: 1087 Horas trabajadas 2020: 1237,4
Contratacion 2016 a la fecha. Contratacion febrero 2017 ala fecha.




Equipo de planta

ONG-FEB-ALZ-BCF-CYR-TEB-BRZ-MEX-LTM

Daniela Medina - Directora de Administracion y Natalia Barrientos - Gestora de Disefio
Finanzas
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Horas trabajadas 2020: 255,5 Horas trabajadas 2020: 847,5
Voluntariado a partir del 2014 Contratacion part time julio 2019 a
diciembre 2020.




Equipo de planta

ONG-FEB-ALZ-BCF-CYR-TEB-BRZ-MEX-LTM

Yolanda Lépez - Gestora de Produccién Camila Diaz - Gestora de Administracion

|

Horas trabajadas 2020: 956,5 Horas trabajadas 2020: 1280,5
Contratacion octubre 2017 ala Contratacion junio 2019 a la fecha.
fecha.




Equipo de planta

ONG-FEB-ALZ-BCF-CYR-TEB-BRZ-MEX-LTM

Rubi Borbolla - Coordinadora de Comunicaciones Yoichi Takase - Director Ejecutivo Brasil

Horas trabajadas 2020: 1121 Horas trabajadas 2020: 997,5
Contratacion enero 2020 a la fecha. Contratacion enero 2020 a
diciembre 2020.




Equipo de planta

ONG -FEB-ALZ-BCF-CYR-TEB-BRZ-MEX-LTM

Daniela Feres - Coordinadora Comercial

B

Horas trabajadas 2020: 164,5
Contratacion noviembre 2020 a
enero 2021.




Mentores de Impacto

« Elaboracion de planificacion
estratégica.

« Traspaso a equipo de planta.
* Definicion de OKR.
« Optimizacion de procesos.

* Implementacién plataforma Asana.
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En esta area la planificacion es %@
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Y...;qué ocurrio el 2020? %gg
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El presupuesto fue modificado 2
alrededor de 10 veces. %

La planificacion y adaptacion fueron
vitales para mantener ala
organizacion a flote.




» Teletrabajo, usual en nuestra ONG. ‘fﬁjﬁ;{
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* Primerareunién: Paradigmas Covid. ? [
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* Destinar el tiempo del equipo de planta ;71
en capacitaciones online.

* Devoluciénde sudineroa 11 stands
Festival Ecobelleza (> 2 M).

* Traspaso de dinero entre Festival
Ecobellezay Alianzas.




Medidas araizdel
Covid-19

[FLUJODECAJA Semana 4

[MC Cajainidial $ 25.93L.471
5 |Aleluney § 297.500 | INGRESOS
& |Herbatint $ 275.188 | Herbatint
. . e ., . 7 |Weleda $  318.051 | Weleda
Periodicidad reunién paradigmas. ¢ (Ao T3 297500 FactPend CYR

Monitoreo diario de flujo de caja.

Check up mensual de proyectos que
generaron ingresos.

Solicitud de préstamos.

Atencion a las medidas del gobierno.

DEUDAS

de crisis.

2) Curso de manejo de finanzas en tiempos

COSTOSFIIOS MONTO
16 SUELDO CAMILA b 506.349 TOTAL INGRESOS s -
17 SUELDO NICOLE F) 506,349 EGRESDS
18 SUELDO YOLANDA 3 526134 ispend
] SUELDO NATALIA 3 300.000 Previred
20 SUELDO KIM| i 500.298 Contadoresspa
2 SUELDO MARISOL 3 100.000 contadores ong
22 SUELDO DENISSE $ 162.625 F29 SPA
23 SUELDO RUBI ¥ A400.000 F29 ONG
24 SUELDO YOICHI 3 A00.000 Sueldos $§ 3401755
25 SUELDO CAMIM. 3 180.000 Arriendo
26 ISPEND % 35.000 Ren. TC santander
7T CONTADORES SPA $ 57.000 Rendiciones




I Gubernamentales:

Prorroga de pago F29 de marzo
de SPA.

Ecobelleza se adjudico el
beneficio Reactivate de Sercotec
por $3.000.000.

Beneficio Contrata.

No Gubernamentales:
«  Préstamo por $3.500.000 en

abril con interés diario de $3.367;

* Préstamo sin interés por
$320.000.

* Desafiliacion Caja Los Andes.



Premios VIVA Schmidheiny 2020
Impacto y adaptacion ante la crisis

Viva ldea es una organizacién que busca inspirar y
fortalecer acciones de lideres comprometidos con
la sostenibilidad en América Latina.

Contabamos con el premio 2019 en la categoria
ONG con Impacto Ambiental.

Gran alivio para la organizacion.

$7.580.000




Proyectos 2020

Horas Monto Cierre
387,40 o

561,5| 0 el

740 0 Sl

wrad $ 435.849

i§J8] $18.913.953

$ -735.111
$ 5.075.916

k] § -20.877

2] $ 216.533

Ingresos totale Egresos totale

$24.491.077

$ 5.147.924

$ 3.902.000

$ 3.583.919

$ 5.326.163

$ 4.803.773

$ 2.360.800

$ 1.924.951

$19.101.927

$ 187.974

$49.903.739

$50.638.850

$40.382.301

$35.306.385

$ -

$ 20.877

$ 1.947.613

$ 1.731.080




Presupuesto ADM 2020

. . $ 82795096 % 69.380.607 .  Contratacién extranjera.
Categoria SubCategoria Ppto Real

Sueldos Sueldos $ 63.513.696 $ 56.467.767
Comida $ 120.000 44,720
Traslados $ 30.000
Arriendo $ 2.220.000
Web $ 600.000
Suministros $ 90.000
Imprevistos $ 400.000
$
$
$
$
$

Inversion de ONG Te
) Protejo en celulares.
2.220.000

767.267 °* Solicitud a equipo de
evaluacion de necesidades

424.434 teletrabajo.

932.019

110 Cese pago de arriendo,

7.169.565 bodega con auspicio

g;g:ggg municipal a partir de

noviembre 2020.

$
$
$
$

Contador 855.000
Comisiones Banco 100.000
Impuestos 14.000.000
I-Spend 410.400
Mantencion Tarjeta 456.000
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Inventario ONG a agosto 2021

INSUMOS UBICACION CANTIDAD
Tijeras Caja carton kit Bodega 10
Stick fix Caja carton kit Bodega 3
Plumones Pizarra Staendler Caja carton kit Bodega 8
Caja y media plasticina Caja carton kit Bodega 1y 1/2
Cajas lapices de colores Caja carton kit Bodega 2
Lapices grafito Caja carton kit Bodega 7
Cajas scripto Caja carton kit Bodega 1y1/2
Corchetes Caja carton kit Bodega 1 caja
Guantes para montar Caja carton kit Bodega 3 pares
Masking tape Caja carton kit Bodega 1
Aros para sesién de fotos Caja carton kit Bodega 3 pares
Huincha medir Caja carton kit Bodega
Plumones permanentes (negro, azul, rojo, verde) |Caja carton kit Bodega
Cinta género verde Caja carton kit Bodega 10 metros
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Scotch grande Caja carton kit Bodega 2
Silicona liquida Caja carton kit Bodega 2
silicona solida Caja carton kit Bodega 1
Materiales flores y aros Caja carton kit Bodega 1
Tiptop Caja carton kit Bodega 1

Bolsas papel Bodega Oficina
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Inventario ONG a agosto 2021

INSUMOS UBICACION CANTIDAD

[\

P l\\\

S

-
—

i
7

v

(0
O(E.;
o O /,,
/.

,'.‘

Ie

Espejos borde plateado Bodega Oficina 0
Manteles negros Bodega Oficina 3
Pizarras para activacion Bodega Oficina 4
Estructura Arana 3 cuerpos Bodega Oficina 1

Tela Vive Cruelty Free Bodega Oficina
Tela BCF Bodega Oficina
Estructura Arana 3 cuerpos Bodega Oficina
Stand Te Protejo Bodega Oficina

Pecheras Te Protejo Caja Verde Bodega
Mantel Te Protejo Caja Verde Bodega
Marco fotos Caja Verde Bodega
Faldas (negray rosada) Caja Verde Bodega
Orejas de peluche activacién Bolsa azul oficina 1

Orejas activacion Merch

Banderines decorativos Merch

Cables (9 de 10 mt, 8 de 5 mt, 5 de 3 mt zapatillas) |Bodega Dani
Espejos antiguos Bodega Dani
Telas de 1 cuerpo Bodega Dani
Estructura Arana 1 cuerpo Bodega Dani
Tela 5 cuerpos Bodega Dani
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Inventario ONG a agosto 2021

INSUMOS UBICACION CANTIDAD
Estructura Arafa 5 cuerpos Bodega Dani
Stickers Oficina, mueble
Carpetas usadas Oficina, mueble
Vasos plasticos Oficina, mueble
Tela stand Oficina, mueble
Impresora Repisa entrada
Resmas Repisa entrada
Articulos aseo Repisa entrada
Articulos bafo Repisa entrada
Humidificador Repisa entrada
Sillas Oficina 1
Mesas Oficina

Repisas Oficina

Carros de Feria Oficina

Estufa Oficina

Bidones de agua Oficina

Termo Oficina

Hervidor Oficina

Platos, cubiertos Oficina

Caja herramientas Oficina

Relojes digitales Oficina

Celular Directora de Comunicaciones Nicole Valdebenito
Celular Directora General Camila Cortinez
Celular Tienda Ecobelleza Carolina Vareas
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Inventario TEB a agosto 2021

Bl Nombre M Cantidadid
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B3 Cantidadid

Anakena Acondicionador nutritivo de guayaba Be Simple Jabén saponificado de Leche de cabrg 2
Anakena Crema facial - Anakena Be Simple Jabon saponificado de lemongrass - B
Anakena Shampoo nutritivo de guayabay algag Be Simple Jabén saponificado de manzanilla - B¢

Be Simple Serum facial anti-age - Be Simple
Biofilia Aceite de argan organico - Biofilia
Biofilia Acondicionador en barra capilar y cor]
Biofilia Gel de ducha ecolégico - Biofilia
Biofilia Gel refrescante e hidratante - Biofilia
Biofilia Locién micelar bifasica de jojobay ma
Biofilia Serum de 4cido hialurénico vegetal -
Biofilia Shampoo ecoldgico de 7 extractos bo
Biofilia Shampoo ecolégico de manzanillay c3
Biofilia Shampoo sélido para cabellos mixtos
Biofilia Ténico fortalecedor capilar - Biofilia
Equusmare Leche egipcia - Equusmare

Essentiel Jabén espuma piel mixta Fler - Essen
Essentiel Ténico facial Fler - Essentiel

Guava Baya Crema facial nutritiva antienvejecimi
Guava Baya Mascarilla facial antienvejecimiento
Guava Baya Serum recuperador facial Santa Aven|
Le Petit Olivier Contorno de ojos y labios anti-age co
Le Petit Olivier Desmaquillante bifasico waterproof (

Apicoladel Alba |Acondicionador de manzanillay argar|
Apicoladel Alba |Acondicionador de ortigay romero - 4
Apicoladel Alba |Acondicionador propdleoy melisa- A
Apicoladel Alba |Crema Luz del alba despigmentante -
Apicoladel Alba |Mascarilla capilar de maquiy jaleare
Apicoladel Alba |Shampoo de ortigay romero - Apicols
Apicoladel Alba |Shampoo de propéleoy melisa - Apic
Apicoladel Alba |Shampoo de quillay y manzanilla - Ap
Be Feelosophy Contorno de ojos multi-corrector - B¢
Be Feelosophy Spray facial equilibrante Superfood -

Be Simple Acondicionador sélido de maqui - Be

Be Simple Acondicionador sélido de mentay esy
Be Simple Acondicionador sélido de rosas - Be §
Be Simple Jabdn lufa exfoliante de caléndula - B
Be Simple Jabon lufa exfoliante de carboén activg
Be Simple Jabon lufa exfoliante de espirulina - B
Be Simple Jabén saponificado de clircuma - Be S|
Be Simple Jabon saponificado de lavanda - Be Si
Be Simple Jabon saponificado de leche de burra
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Inventario TEB a agosto 2021

O ).\0/

7 é{/e‘/’

D

- [ETNAGET
n n antidadid Bl Nombre M Cantidadid
Natural Detox Mascarilla capilar - Natural Detox —— - -~ -
- - Le Petit Olivier Jaboén extra suave de argan - Le Petit 1
Natural Detox Mascarilla facial - Natural Detox — - —
— Le Petit Olivier Jabon extra suave de verbenay limén 1
Natural Detox Shampoo anti-caida - Natural Detox - - - - -
Mas Pelo Triconails de Maqui - Mas Pelo 1
Natural Detox Shampoo detox - Natural Detox - = -
Te Protei XM i1l de tel tilizada AbI Mialuna Copa menstrual clasica L - Mialuna 2
Te Pro ej‘o Bol ashc.arl da el ela re,llj, ! ga ?I' Pe Mialuna Copa menstrual clasica XS - Mialuna 4
€ rote!o olsa chicade te 'a reutilizada - Te Pr Mialuna Gel lubricante intimo - Mialuna 4
Te Protejo Bolso grande de lino crudo Cruelty Fr| Mialuna Copa menstrual clasica M - Mialuna - 3
Te Prote!o Box 12 -'Te Protejo . Mialuna Copa menstrual cldsicaM - Mialuna - 3
Te Protejo Cosmetiquero - Te Protejo Mialuna Copa menstrual clasicaS - Mialuna - B 2
Te Protejo Mascarilla de tela reutilizada Abletex Mialuna Copa menstrual clasica s - Mialuna - 1
Te ProteJ:o Pin corazéon-Te Protejo' Miss Moon Protector algoddn - colaless - Miss M 5
Te Prote!o Portabr’ochas -Te Pmtf‘-’lo Miss Moon Protector algodon - Normal - Miss M 2
Te Protejo Set 3 Pétalos desmaquillantes - Te P Miss Moon Toallita reutilizable flujo normal - col 3
Apicoladel Alba |Oleo Lavandin (box invierno) Miss Moon Toallita reutilizable flujo normal - Mis 2
Piedrangular Vela cuarzo (box invierno) NAAY Contorno de ojos ultra nutritivo - NA 1
Te Protejo Bomba de bario Save Ralph (box invie NAAY Gel de ducha - NAAY 10
Te Protejo Bodega |Cajas chicas 2030 NAAY Gel facial exfoliante - NAAY
Te Protejo Bodega |Cintas de papel 11 NAAY Mascarilla capilar revitalizante - NAA
Te Protejo Bodega |Cintas Plasticas NAAY Shampoo equilibrante - NAAY
Te Protejo Bodega |Papeles NAAY Ténico facial - NAAY
Te Protejo Bodega |Stickers 3150 Natural Detox Acondicionador - Natural Detox
Te Protejo Box Spa de Invierno Relajante Natural Detox Exfoliante facial de rosa mosqueta - N
Te Protejo Bodega |Cajas grandes
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